Deutner Lohnverrechnung Zusatzmodul Zeitkartei

1. Fixeinstellungen:

Zuerst mussen Sie GUber Menl Zusatze — Zeitkartei — Fixeinstellungen die folgenden
Programmvorgaben definieren:

Zeitkartei-Fizdaten

Teiler flr Rlcklagenberechn. 173,20 ik
speichern
Zeitartennr. fir Ricklage 1 2 3 F

Stunden Maontag IB,T Stunden Freitag I?‘,T abbrechen
Stunden Dienstag IB,T Stunden Samstag Ii
Stunden Mittwoch IEHT Stunden Sonntag Ii
Stunden Donnerstag I?',T Summen =

Definition der Zeitarten (Mummer 1-99% drucken

Zeitartennummer |2_ MName |Zeitau59|eich 1:1,5
Stunden/Tage (S5/T) IS_ Jahres-aAnspruch Ii
kalender-/arbeitsjahr IK_ Yortrag aus Yorjahr=J |_'|_
Samstag rechnen=J I_ Sonntag rechnen=J] I_
Feiertag rechnen=] I_ kKennung Zeitkarte I*_
Faktor +Buchung ILT Faktor -Buchung Ii
Lohnart Angest, Iﬁ Lohnart Ang.Lehrl. Iﬁ
Lohnart Arbeiter Iﬁ Lohnart Arb.Lehrl. Iﬁ

Im Feld Teiler fiir Riicklagenberechn. konnen Sie fiir den Ausdruck einer
Zeitausgleichsrickstellungsliste den Teiler erfassen (Standard ist 173,20 bei 40 Stunden je
Monat =40 * 4,33).

In den Feldern Zeitartennr. fiir Riicklage konnen Sie bis zu 3 Zeitarten (Anlage siehe im
nachsten Abschnitt) definieren, die fir die Berechnung der Zeitausgleichsriickstellung
bericksichtigt werden sollen (Achtung! Vor dem Speichern miissen die Zeitarten auf jeden
Fall definiert werden!).

In den Feldern Stunden Montag bis Stunden Sonntag ist die Normalarbeitszeit des
jeweiligen Wochentages einzutragen, damit das Programm spater bei Zeitarten, die
stundenweise erfasst werden (z.B. evtl. Krankstunden) fiir den Bereich der Erfassung die
Stundenanzahl ermitteln kann.

Im Bereich Definition der Zeitarten konnen Sie bis zu 99 verschiedene Zeitarten definieren:

Das Feld Zeitartennummer dient zur eindeutigen Definition der Zeitart (Nummer von 1 —99
ist moglich).

Im Feld Bezeichnung definieren Sie bitte die Art der zu erfassenden Stunden.
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Deutner Lohnverrechnung Zusatzmodul Zeitkartei

Das Feld Stunden/Tage (S/T) dient zur Unterscheidung von Zeitarten, die in Stunden (mit S)
bzw. die in Tagen (mit T) berechnet werden sollen.

Im Feld Jahres-Anspruch kann bei Zeitarten, die automatisch mit einem Anspruch
vorgetragen werden sollen (z.B. Pflegeurlaub), der Anspruch fiir ein Jahr in Tagen bzw. in
Stunden (abhangig von der Zeitart — Definition im Feld Stunden/Tage) erfasst werden.

Das Feld Kalender-/Arbeitsjahr dient fir den Vortrag des Jahresanspruches. Bei K fur
Kalenderjahr wird automatisch der Vortrag am 1.1. des neuen Jahres durchgefihrt (z.B.
Pflegeurlaub), bei A fur Arbeitsjahr wird mit Beginn eines neues Arbeitsjahres der neue
Anspruch vorgetragen (z.B. bei Urlaub, wenn Firma den Urlaub nach Arbeitsjahr abrechnet,
wird am Tag des Eintrittes der neue Urlaubsanspruch vorgetragen).

Falls im Feld Vortrag aus Vorjahr=J ein J erfasst wird, so wird beim Ubertrag auf ein neues
Jahr der Saldo der Zeitart ibernommen (z.B. Urlaub — es wird der Urlaubsrest des Vorjahres
ins neue Jahr lbernommen!), andernfalls bitte leer lassen.

Wenn Sie im Feld Samstag rechnen=J ein J erfassen, so wird bei dieser Zeitart ein Samstag
auch mitgerechnet (z.B. Krankstunden), bei jeder anderen Eingabe wird der Samstag nicht
mitgerechnet.

Wenn Sie im Feld Sonntag rechnen=J ein J erfassen, so wird bei dieser Zeitart ein Sonntag
auch mitgerechnet (z.B. Krankstunden), bei jeder anderen Eingabe wird der Sonntag nicht
mitgerechnet.

Wenn Sie im Feld Feiertag rechnen=J ein J erfassen, so wird bei dieser Zeitart ein Feiertag
auch mitgerechnet (z.B. Krankstunden), bei jeder anderen Eingabe wird der Feiertag nicht
mitgerechnet.

Im Feld Kennung Zeitkarte konnen Sie ein Sonderzeichen fiir den Ausdruck der Arbeits-
Urlaubs- und Krankkarte definieren (siehe Punkt 9. Karteiblatt Abwesenheiten). Achtung!
Bitte definieren Sie hier keine gleichen Kiirzel. Die Kiirzel U und K sind bereits fix fiir Urlaub
und Krankenstand reserviert!

Im Feld Faktor +Buchung hinterlegen Sie bitte den Multiplikator fiir die Zubuchung (siehe
obiges Beispiel fiir Zeitausgleich 1:1,5 bitte bei Zubuchung 1,50 erfassen!) und im Feld Faktor
-Buchung den Multiplikator fir die Abbuchung (bei Verbrauch eines Zeitausgleiches wird
dieser 1:1 gerechnet, d.h. Sie erfassen im Faktor 1,00). Wenn Sie in den beiden Feldern keine
Eintragung vornehmen, so wird vom Programm immer 1,00 angenommen!

In den Feldern Lohnart Angest., Lohnart Ang.Lehrl., Lohnart Arbeiter und Lohnart
Arb.Lehrl. kénnen Sie die Lohnartennummer fiir eine zukiinftig geplante Uberleitung in die
Lohnerfassung definieren.

Im folgenden Bildschirm sehen Sie ein Beispiel fiir die Zeitart Pflegeurlaub ohne Ubertrag aus
Vorjahr und mit Vortrag von 38 Stunden zu Beginn eines neuen Kalenderjahres.
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Zeitkartei-Fixdaten

Teiler flr Rlcklagenberechn,

Zeitartennr, flr Rlcklage

I
850
o000
750

Stunden Montag
Stunden Dienstag
Stunden Mittwoch

Stunden Donnerstag

Definition der Zeitarten (Nummer 1-99%

Zeitartennumrmer
Stunden/Tage {S/T)
kalender-/Arbeitsjahr

4
5
.
~
—
—
—

—

Samstag rechnen=J
Feiertag rechnen=J]
Faktor +Buchung
Lohnart Angest,
Lohnart Arbeiter

Mame

Zusatzmodul Zeitkartei
173,20

|1_ IE_ |3_ speichern

7,00 abbrechen
Ii

—

Stunden Freitag
Stunden Samstag

Stunden Sonntag

Summen =

drucken

38,00
-
-
-
e
—
—

\Pflegeurlaub
Jahres-Anspruch
Yortrag aus Yorjahr=]
Sonntag rechnen=1
kennung Zeitkarte
Faktor -Buchung
Lohnart Ang.Lehrl,
Lohnart Arb.Lehrl.

In diesem Fall sind nur die Felder Stunden/Tage, Jahres-Anspruch, Kalender-/Arbeitsjahr
und auf Wunsch die Kennung Zeitkarte zu definieren.

Mit der Schaltflache speichern konnen Sie Ihre Eingaben fixieren, mit der Schaltflache
abbrechen verwerfen Sie lhre Eingaben.

Falls Sie auch die Zeitausgleichsriickstellungsliste mit Vorjahresvergleich wollen, so kdnnen
Sie zum schnellen Ersteinstieg oder zur Kontrolle (falls Sie bereits mindestens ein Jahr die
Zeitausgleichsrickstellungssummen gespeichert haben) auf die Schaltfliche Summen >
klicken, um die Riicklagensummen zu definieren bzw. zu kontrollieren. Hierbei erhalten Sie

folgenden Eingabebildschirm:
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Zeitausgleichsrickstellung-Summen

Mit diesem Programm kdnnen Sie die

Yaorjahreswerte erfassen und evil, eine < zurtick

kontierung flr die Ausdrucke festlegen,

ab Mofdahr | 1 12016

Arb, Summe | 500,00

konto Dotierung 6190
kKonto Aufldsung 4780
Gegenkonto 3110

Ang. Summe | 501,00

konto Dotierung 6191
kKonto Aufldsung 4781
Gegenkonto 3111

Es stehen die Felder ab Monat, ab Jahr, Arbeiter Summe, Kontonummer Dotierung
Riicklage, Kontonummer Auflosung Riicklage und das Gegenkonto zur Verfligung. Die
Summen und Kontierungen sind zusatzlich noch unterschieden zwischen Arbeiter und
Angestellte.

Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache < zuriick und in den Fixeinstellungen auf die
Schaltflache speichern.

2. Personal-Zeitkarteiparameter:

Uber das Menii Zusitze — Zeitkartei — Personal-Zeitkarteiparameter gelangen Sie zu
folgendem Bildschirm, in dem Sie je Dienstnehmer noch individuelle Einstellungen
vornehmen kdnnen:
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Personal Nr. D01 Karl

Gruber

Beginn Urlaubsjahr 01.04,1976

Urlaubsautomatik ab Jahr 2016 abbrechen
Stunden/Woche 40,00
Zeitkartei in Stunden/Tagen IT_ {flr Yortrags-Z Al

Teiler 2eitausgl.rickstellg,

Korrektur Bemessung {+/-) |

Das Feld Beginn Urlaubsjahr wird vom Programm automatisch mit dem Eintrittsdatum des
Dienstnehmer ausgefiillt. Falls Sie den Urlaub nicht nach Arbeitsjahr sondern nach
Kalenderjahr wiinschen (d.h. den neue Urlaubsanspruch entsteht am 1.1. und nicht wie im
obigen Beispiel am 1.4.), dann korrigieren Sie bitte das Datum auf den 1.1. — das Jahr sollten
Sie auf das laufende Jahr setzen, indem Sie die Umstellung vornehmen, d.h. z.B. 01.01.2016
eingeben. Achtung! Die Aliquotierung des Urlaubes im ersten Jahr miissen Sie manuell Giber
die Korrektur der entsprechenden Buchungszeile durchfiihren!

Die Urlaubsautomatik ab Jahr wird erstmalig automatisch auf das aktuelle Jahr minus eins
gesetzt, damit fir das laufende Jahr auf jeden Fall noch der neue Urlaubsanspruch
eingetragen wird. Wenn in diesem Feld bereits das aktuelle Jahr steht, so heiSt das, dass der
Urlaub bereits eingetragen wurde, falls noch das Vorjahr steht, wurde der Urlaub noch nicht
eingetragen (entweder hat noch kein neues Urlaubsjahr begonnen, oder Sie haben den
neuen Urlaub noch nicht eingetragen).

Im Feld Stunden/Woche ist zwingend die Anzahl der Stunden pro Woche zu erfassen, die
dieser Dienstnehmer als Normalarbeitszeit pro Woche zu arbeiten hat. Uber die Felder
Stunden Montag bis Stunden Sonntag in den Fixeinstellungen (siehe Punkt 1.
Fixeinstellungen) ermittelt das Programm einen Faktor, mit denen die Vortragssummen
aliquotiert werden (z.B. fiir Teilzeitkrafte).

Das Feld Zeitkartei in Stunden/Tagen dient zur Definition der stunden- bzw. tageweisen
Zeitkartei (pro Dienstnehmer unterschiedlich moglich!). Fir die Vortrage werden auch nur
gleich definierte Zeitarten verwendet, d.h. wenn Sie z.B. fiir einige Dienstnehmer den
Urlaub stundenweise und fiir einige tageweise haben, brauchen Sie zwei Zeitarten — eine mit
Stunden und eine mit Tagen — und es werden auch nur gleichlautende Zeitarten tbertragen,
im Falle von Stunden nur die Zeitart(en) mit Stunden.
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Im Feld Teiler Zeitausgl.riickstellg. kann speziell fiir diesen Dienstnehmer ein anderer Teiler
definiert werden (z.B. wenn der Dienstnehmer nur teilzeitbeschéftigt ist).

Das Feld Korrektur Bemessung (+/-) kann verwendet werden, wenn Sie die Bemessung fiir
die Zeitausgleichsriickstellung noch andern wollen (z.B. es ist bekannt, dass der
Dienstnehmer im nachsten Monat eine Gehaltserhéhung bekommt, dann kann diese bereits

hier mitbericksichtigt werden).

Mit der Schaltflache speichern kénnen Sie Ihre Eingaben fixieren, mit der Schaltflache
abbrechen verwerfen Sie lhre Eingaben.

3. Erfassung Zeitkartei:

a) Erfassung einer neuen Zeile (+Buchung):

Im folgenden sehen Sie ein Beispiel einer Zubuchung (+ Buchung) eines Zeitausgleiches im
Verhaltnis 1:1,5.

Uber das Menii Zusitze — Zeitkartei — Erfassung Zeitkartei gelangen Sie zu folgendem
Erfassungsbildschirm:

Erfassung Zeitkartei |Kar|
Gruber
von Datum +- Art+Bezeichnung bis Datum Tage Stunden SuTag SusStd.
| | ZeileLdsch )

speichern

+/~ Buchung [+ Zeitart | 2 Zeitausgleich 1:1,5 ~|
Anzahl konsumiert Rest

vom |20.05.2016  FR Tage
bis |20.05.2016 |FR Stunden | 3,00
Taxt | Ma-Kenng

In der Listbox sehen Sie die letzten Zeitkarteizeilen. Das Programm steht automatisch auf der
letzten Erfassungszeile (im obigen Beispiel bereits die Vortragszeile der Urlaubsstunden mit
Zeitart 9 per 01.01.2016).

Durch einen Klick auf die Schaltfliche Neue Zeile kommen Sie zur Neuanlage von Zeilen.
Vom Programm werden automatisch die Schaltflichen Neue Zeile, Korrektur und abbrechen
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sowie die gesamte Menilauswahl mit Ausnahme der Hilfefunktion und alle Felder auRerhalb
dieses Erfassungsbildschirmes deaktiviert und die Schaltflachen speichern und ZeileLésch
werden aktiviert. Vom Programm wird gepriift, ob es fiir Zeitarten einen Vortrag gibt (z.B.
Pflegurlaub, Urlaub, etc.) und falls ja, werden diese Zeilen eingetragen (neues Kalenderjahr
z.B. bei Pflegurlaub, neues Arbeitsjahr z.B. bei Urlaub). Falls Sie bereits die Vortrage
automatisch durchgefiihrt haben, wird selbstverstandlich kein zweiter Vortrag gebildet
(siehe Punkt 7. Neuen Anspruch eintragen!). Es wird automatisch ein — fiir eine —Buchung
(wird in der Praxis haufiger vorkommen!) und die erste Zeitart sowie das aktuelle
Tagesdatum vorgeschlagen. Diese Werte kdnnen Sie natlrlich nun dandern.

Im Feld +/-Buchung wird durch + dem Programm mitgeteilt, dass Sie eine Zubuchung einer
Zeitart vornehmen wollen.

In der Listbox Zeitart wahlen Sie bitte die zu buchende Zeitart (die Zeitarten missen jedoch
vorher im Punkt 1 Fixeinstellungen erfasst werden!).

In den Feldern vom und bis erfassen Sie bitte den Zeitraum lhrer Erfassung. Neben den
jeweiligen Datumsfeldern wird lhnen auch der Wochentag angedruckt. Wenn das Feld bis
Datum nicht erfasst wird, so wird das von Datum Feld Gilbernommen.

Bei einer +Buchung kénnen aber selbstverstandlich keine Stunden automatisch errechnet
werden, d.h. das Feld Anzahl Tage bzw. Anzahl Stunden ist manuell zu erfassen.

Die Felder konsumiert Tage/Stunden und Rest Tage/Stunden werden erst nach erfolgter
Berechnung lber die Schaltfliche berechnen errechnet.

In den Feldern Text und MA-Kenng kann auf Wunsch ein Kommentar bzw. eine Kennung des
Mitarbeiters, der die Buchung durchgefiihrt hat, eingetragen werden.

Zum Speichern der neuen Erfassungszeile klicken Sie bitte auf die Schaltflache speichern und
Sie gelangen automatisch in die Erfassung einer neuen Zeile.

Falls Sie die Zeile nicht speichern wollen oder keine weitere Zeile mehr erfassen wollen,
dann auf die Schaltflache ZeileLosch klicken. Achtung! Es erfolgt keine zusatzliche Abfrage
und die erfassten Informationen dieser Zeile sind nicht gespeichert. Hiermit werden die
Schaltflachen speichern und ZeileLosch deaktiviert und die Schaltflache berechnen wird
aktiviert.

Durch einen Klick auf die Schaltflache berechnen wird der Stand je Zeitart in der Zeitkartei je
Zeile berechnet und in der Listbox dargestellt. Weiters werden die Schaltflachen Neue Zeile,
Korrektur und abbrechen sowie alle MenUlpunkte aktiviert, die Schaltflache berechnen und
alle anderen Eingabefelder im Erfassungsbildschirm (mit Ausnahme der Listbox mit den
Zeitkarteizeilen) werden wieder deaktiviert.

In der Listbox der Zeitkarteizeilen konnen Sie die einzelnen Zeilen anklicken und sehen dann
im unteren Bildschirmbereich alle Werte — inkl. der vom Programm automatisch errechneten
Konsumations- und Reststande — fiir die Korrektur einer Zeile siehe Punkt c.) Korrektur von
Zeilen.
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In der Personallistbox kann nun auf Wunsch ein anderer Dienstnehmer angeklickt werden
oder mit der Schaltflache abbrechen die Zeitkarteierfassung beendet werden.

b) Erfassung einer neuen Zeile (-Buchung):

Im folgenden sehen Sie ein Beispiel einer Abbuchung (- Buchung) eines Zeitausgleiches im
Verhaltnis 1:1,5.

Uber das Menii Zusitze — Zeitkartei — Erfassung Zeitkartei gelangen Sie zu folgendem
Erfassungsbildschirm:

Erfassung Zeitkartei |Kar|
Gruber
von Datum +- Art+Bezeichnung bis Datum Tage Stunden SuTag  Sustd,
| | ZeileLdsch )

speichern

+/~ Buchung |- Zeitart | 1 Zeitausgleich 1:1 |
Anzahl kansumiert Rest

vom |27.05.2016  |FR Tage
bis |27.05.2016 |FR Stunden | 7,00
Text |wegen Schlechtwetter Za Ma-Kenng

In der Listbox sehen Sie die letzten Zeitkarteizeilen. Das Programm steht automatisch auf der
letzten Erfassungszeile (im obigen Beispiel die Zubuchung des Zeitausgleiches per
20.05.2016).

Durch einen Klick auf die Schaltfliche Neue Zeile kommen Sie zur Neuanlage von Zeilen.
Vom Programm werden automatisch die Schaltflichen Neue Zeile, Korrektur und abbrechen
sowie die gesamte Meniliauswahl mit Ausnahme der Hilfefunktion und alle Felder auRerhalb
dieses Erfassungsbildschirmes deaktiviert und die Schaltflachen speichern und ZeileLésch
werden aktiviert. Vom Programm wird gepriift, ob es fiir Zeitarten einen Vortrag gibt (z.B.
Pflegurlaub, Urlaub, etc.) und falls ja, werden diese Zeilen eingetragen (neues Kalenderjahr
z.B. bei Pflegurlaub, neues Arbeitsjahr z.B. bei Urlaub). Falls Sie bereits die Vortrage
automatisch durchgefiihrt haben, wird selbstverstandlich kein zweiter Vortrag gebildet
(siehe Punkt 7. Neuen Anspruch eintragen!). Es wird automatisch ein — fiir eine —Buchung
(wird in der Praxis haufiger vorkommen!) und die erste Zeitart sowie das aktuelle
Tagesdatum vorgeschlagen. Diese Werte konnen Sie natlirlich nun dndern.
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Im Feld +/-Buchung wird durch - dem Programm mitgeteilt, dass Sie eine Abbuchung einer
Zeitart vornehmen wollen.

In der Listbox Zeitart wahlen Sie bitte die zu buchende Zeitart (die Zeitarten missen jedoch
vorher im Punkt 1 Fixeinstellungen erfasst werden!).

In den Feldern vom und bis erfassen Sie bitte den Zeitraum lhrer Erfassung. Neben den
jeweiligen Datumsfeldern wird lhnen auch der Wochentag angedruckt. Wenn das Feld bis
Datum nicht erfasst wird, so wird das von Datum Feld Gibernommen.

AnschlieBend wird aufgrund der Definition der Zeitart (Tage/Stunden) und der Konfiguration
ob Samstage, Sonntage und Feiertage gerechnet werden sollen die Anzahl von Tagen oder
Stunden im Feld Anzahl Tage bzw. Anzahl Stunden dargestellt. Diese Werte kénnen Sie auf
Wunsch aber auch noch @ndern.

Die Felder konsumiert Tage/Stunden und Rest Tage/Stunden werden erst nach erfolgter
Berechnung lber die Schaltfliche berechnen errechnet.

In den Feldern Text und MA-Kenng kann auf Wunsch ein Kommentar bzw. eine Kennung des
Mitarbeiters, der die Buchung durchgefiihrt hat, eingetragen werden.

Zum Speichern der neuen Erfassungszeile klicken Sie bitte auf die Schaltflache speichern und
Sie gelangen automatisch in die Erfassung einer neuen Zeile.

Falls Sie die Zeile nicht speichern wollen oder keine weitere Zeile mehr erfassen wollen,
dann auf die Schaltflache ZeileL6sch klicken. Achtung! Es erfolgt keine zusatzliche Abfrage
und die erfassten Informationen dieser Zeile sind nicht gespeichert. Hiermit werden die
Schaltflachen speichern und ZeileLésch deaktiviert und die Schaltflache berechnen wird
aktiviert.

Durch einen Klick auf die Schaltflache berechnen wird der Stand je Zeitart in der Zeitkartei je
Zeile berechnet und in der Listbox dargestellt. Weiters werden die Schaltflachen Neue Zeile,
Korrektur und abbrechen sowie alle MenUlpunkte aktiviert, die Schaltflache berechnen und
alle anderen Eingabefelder im Erfassungsbildschirm (mit Ausnahme der Listbox mit den
Zeitkarteizeilen) werden wieder deaktiviert.

In der Listbox der Zeitkarteizeilen konnen Sie die einzelnen Zeilen anklicken und sehen dann
im unteren Bildschirmbereich alle Werte — inkl. der vom Programm automatisch errechneten
Konsumations- und Reststande — fiir die Korrektur einer Zeile siehe Punkt c.) Korrektur von
Zeilen.

In der Personallistbox kann nun auf Wunsch ein anderer Dienstnehmer angeklickt werden
oder mit der Schaltflache abbrechen die Zeitkarteierfassung beendet werden.
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c) Korrektur von Zeilen:

Im folgenden sehen Sie ein Beispiel einer Korrektur einer Abbuchung von
Arztbesuchsstunden.

Uber das Menii Zusitze — Zeitkartei — Erfassung Zeitkartei gelangen Sie zu folgendem
Erfassungsbildschirm:

Erfassung Zeitkartei |Kar|
Gruber
von Datum +- Art+Bezeichnung bis Datum Tage Stunden SuTag  Sustd,
2016-01-01 + 4 Pflegeurlaub 2016-12-31 38,00
2016-01-01 + 2 Arzthesuchsstunden 2016-12-31 20,00
2016-01-01 + 9 Urlaubsstunden 2016-12-31 192,50
2016-05-20 + 1 Zeitausgleich 1:1 2016-05-20
2016-05-27 - 1 Zeitausgleich 1:1 2016-05-27 7,00 7,00
| | ZeileLdsch )

speichern

+/- Buchung I_ Zeitart | J
Anzahl konsumiert Rest

vom | FR Tage
bis |z0.05.2016 |FR Stunden | 3,00 3,00
Text | Ma-Kenng

In der Listbox sehen Sie die letzten Zeitkarteizeilen. Wahlen Sie die gewlinschte Zeile mittels
Maus oder Tastatur aus.

Durch einen Klick auf die Schaltflache Korrektur gelangen Sie in die Korrektur der Zeile. Vom
Programm werden automatisch die Schaltflachen Neue Zeile, Korrektur und abbrechen
sowie die gesamte Menutauswahl mit Ausnahme der Hilfefunktion und alle Felder auf3erhalb
dieses Erfassungsbildschirmes deaktiviert und die Schaltflachen speichern und ZeileL6sch.
werden aktiviert. Durch Klicken auf eine Zeile in der Ubersicht gelangen Sie auch jederzeit zu
alten Erfassungszeilen und konnen diese auf Wunsch korrigieren. Die Felder +/- Buchung,
Zeitart und vom sind ebenfalls deaktiviert, da eine Korrektur dieser Felder nicht zuldssig ist.
Falls Sie auch eines dieser Felder korrigieren miissen, so konnen Sie nur die Zeile |6schen und
eine neue Zeile erfassen!

Zur Korrektur erfassen Sie die zu @ndernden Felder (Erklarung der Felder siehe und Punkt a)
und b) und klicken dann auf speichern.

Fiir das Loschen einer Erfassungszeile reicht es, auf die Schaltflache ZeileLésch zu klicken.
Nach einer Sicherheitsabfrage, ob Sie diese Erfassungszeile wirklich l6schen wollen, wird
diese bei Ja geloscht und bei Nein bleibt alles unverdndert. Falls Sie eine Zeile I6schen, wird
diese Zeile in der Listbox entfernt.
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Nach dem Speichern oder Loschen einer Zeile werden die Schaltflichen speichern und
ZeileLosch deaktiviert und die Schaltflache berechnen wird aktiviert.

Entweder Sie klicken nun auf eine andere Erfassungszeile, wodurch Sie wieder in die
Korrektur dieser Zeile kommen oder Sie klicken auf die Schaltflache berechnen (der Stand je
Zeile wird berechnet und in der Listbox dargestellt). Weiters werden die Schaltflaichen Neue
Zeile, Korrektur und abbrechen sowie alle Menipunkte aktiviert, die Schaltflache berechnen
und alle anderen Eingabefelder im Erfassungsbildschirm (mit Ausnahme der Listbox mit den
Zeitkarteizeilen) werden wieder deaktiviert.

In der Listbox der Zeitkarteizeilen konnen Sie die einzelnen Zeilen anklicken und sehen dann
im unteren Bildschirmbereich alle Werte —inkl. der vom Programm automatisch errechneten
Konsumations- und Reststande.

In der Personallistbox kann nun auf Wunsch ein anderer Dienstnehmer angeklickt werden
oder mit der Schaltflache abbrechen die Zeitkarteierfassung beendet werden.
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4. Zeitkartei drucken:

Uber das Menii Zusitze — Zeitkartei — Zeitkartei drucken gelangen Sie zu folgendem

Auswertungsbildschirm:

ausdruck Zeitkartei

von Zeitart bis Zeitart

von Datum 01.01.2016 bis Datum

sortiert nach |Nummer j

von  |Nurmmer |

bis  |Nummer |

flr Kostenstelle | j Leerzeilen
{leer = alle Kostenstellan)
linker Rand g oberer Rand

™ mit ausgetretenen Dienstnehmern

|IF mit Summe je Zeitart

[~ sortiert nach Zeitart

[~ Summe Zeitart zu Beginn

|IF neue Seite pro Dienstnehmer

—
—

I_
20.05.2016

ok
_abbrechen |

abhbrechen

In den Feldern von Zeitart und bis Zeitart konnen Sie auf Wunsch nur fir bestimmte
Zeitarten einen Ausdruck erstellen. Wenn Sie beide Felder leer lassen, werden alle Zeitarten

gedruckt.

In den Feldern von Datum und bis Datum kdnnen Sie eine Selektion fiir den gewlinschten

Zeitraum vornehmen.

Sie haben im Feld sortiert nach die Moglichkeit die Zeitkartei entweder nach Nummer oder

nach Name sortiert auszudrucken.

In den Feldern von Nummer/von Name und bis Nummer/Name kann noch eine Selektion
der Dienstnehmer vorgenommen werden. Falls Sie beider Felder leer lassen, so werden alle

Dienstnehmer ausgedruckt.

© Deutner Lohnverrechnung & Business Software e.U.
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Im Feld fiir Kostenstelle konnen Sie auf Wunsch die Auswertung nur fiir eine Kostenstelle
vornehmen oder wiederum alle Kostenstellen selektieren, wenn Sie das Feld leer lassen.

Wenn Sie das Feld Summe Zeitart zu Beginn angehakt haben, so kénnen Sie im Feld
Leerzeilen bestimmen, wie viele Leerzeilen zwischen den Dienstnehmern sein sollen.

Mit den Feldern linker Rand und oberer Rand kann der Ausdruck positioniert werden (linker
Rand groRer, wenn Ausdruck weiter nach rechts soll; oberer Rand grofSer, wenn Ausdruck
weiter nach unten soll!).

StandardmaRig werden ausgetretene Dienstnehmer nicht mit ausgedruckt. Falls Sie jedoch
auch die ausgetretenen Dienstnehmer mitdrucken wollen, dann bitte das Feld mit
ausgetretenen Dienstnehmern anhaken.

Pro Dienstnehmer wird am Ende je Zeitart eine Summenzeile ausgedruckt, es sei denn, Sie
entfernen den Haken im Feld mit Summe je Zeitart.

Wenn Sie den Ausdruck innerhalb eines Dienstnehmers nicht nach Datum sondern nach
Zeitart und innerhalb der Zeitart nach Datum sortiert haben wollen, bitte das Feld sortiert
nach Zeitart anhaken.

Mit dem Feld Summe Zeitart zu Beginn kann eine komplett andere Art des Listausdruckes
ausgegeben werden. Bitte durch Ausdruck beider Varianten priifen, welcher Ausdruck lhnen
besser zusagt!

Wenn Sie das Feld neue Seite pro Dienstnehmer anhaken, so wird das Karteiblatt pro
Dienstnehmer auf einer eigenen Seite gedruckt, ansonst wird auf der gleichen Seite mit
neuer Uberschrift weitergedruckt.

Wie bei allen Auswertungen erscheint die Liste zuerst in der Voransicht (entweder klassische
Voransicht oder grafische Voransicht — kann im Meni Sonstiges — Einstellungen — grafische
Voransicht eingestellt werden) und kann dann durch Klick auf die Schaltflache drucken auf
den Windowsstandarddrucker oder tber die Schaltflaiche Druckerwahl auf einen frei
wahlbaren anderen Drucker lhrer Windowsinstallation ausgedruckt werden. In beiden Fallen
kann im Feld Anzahl die Anzahl der Ausdrucke definiert werden.

Wenn Sie keinen Ausdruck wollen, dann bitte auf die Schaltflache abbrechen klicken.
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5. Summen Zeitkartei drucken:

Uber das Menii Zusitze — Zeitkartei — Summen Zeitkartei drucken gelangen Sie zu folgendem
Auswertungsbildschirm:

ausdruck Zeitkarteisummen

von Zeitart bis Zeitart

von Datum 01.01.2016 bis Datum 20.0E5.2016

sortiert nach |Nummer j
20K

von  |Nurmmer |

bis  |Nummer | abbrachen

flr Kostenstelle | j Leerzeilen I_

{leer = alle Kostenstellan)

linker Rand g oberer Rand

™ mit ausgetretenen Dienstnehmern

[~ Summe Zeitart zu Beginn I~ nur Summen Datumshereich

I~ neue Seite pra Dienstnehmer

In den Feldern von Zeitart und bis Zeitart konnen Sie auf Wunsch nur fir bestimmte
Zeitarten einen Ausdruck erstellen. Wenn Sie beide Felder leer lassen, werden alle Zeitarten
gedruckt.

In den Feldern von Datum und bis Datum kdnnen Sie eine Selektion fiir den gewlinschten
Zeitraum vornehmen.

Sie haben im Feld sortiert nach die Moglichkeit die Zeitkartei entweder nach Nummer oder
nach Name sortiert auszudrucken.

In den Feldern von Nummer/von Name und bis Nummer/Name kann noch eine Selektion
der Dienstnehmer vorgenommen werden. Falls Sie beider Felder leer lassen, so werden alle
Dienstnehmer ausgedruckt.

Im Feld fiir Kostenstelle konnen Sie auf Wunsch die Auswertung nur fiir eine Kostenstelle
vornehmen oder wiederum alle Kostenstellen selektieren, wenn Sie das Feld leer lassen.

Wenn Sie das Feld Summe Zeitart zu Beginn angehakt haben, so kénnen Sie im Feld
Leerzeilen bestimmen, wie viele Leerzeilen zwischen den Dienstnehmern sein sollen.
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Mit den Feldern linker Rand und oberer Rand kann der Ausdruck positioniert werden (linker
Rand gréBer, wenn Ausdruck weiter nach rechts soll; oberer Rand grofRer, wenn Ausdruck
weiter nach unten soll!).

StandardmaRig werden ausgetretene Dienstnehmer nicht mit ausgedruckt. Falls Sie jedoch
auch die ausgetretenen Dienstnehmer mitdrucken wollen, dann bitte das Feld mit
ausgetretenen Dienstnehmern anhaken.

Mit dem Feld Summe Zeitart zu Beginn kann eine komplett andere Art des Listausdruckes
ausgegeben werden. Bitte durch Ausdruck beider Varianten priifen, welcher Ausdruck lhnen
besser zusagt!

Wenn Sie das Feld neue Seite pro Dienstnehmer anhaken, so wird das Summenblatt pro
Dienstnehmer auf einer eigenen Seite gedruckt, ansonst wird auf der gleichen Seite mit
neuer Uberschrift weitergedruckt.

Wie bei allen Auswertungen erscheint die Liste zuerst in der Voransicht (entweder klassische
Voransicht oder grafische Voransicht — kann im Meni Sonstiges — Einstellungen — grafische
Voransicht eingestellt werden) und kann dann durch Klick auf die Schaltflache drucken auf
den Windowsstandarddrucker oder lber die Schaltflaiche Druckerwahl auf einen frei
wahlbaren anderen Drucker Ihrer Windowsinstallation ausgedruckt werden. In beiden Fallen
kann im Feld Anzahl die Anzahl der Ausdrucke definiert werden.

Wenn Sie keinen Ausdruck wollen, dann bitte auf die Schaltflache abbrechen klicken.

6. Neuen Anspruch eintragen:

Uber das Menii Zusitze — Zeitkartei — Neuen Anspruch eintragen gelangen Sie zu folgendem
Abfragebildschirm:

bitte entscheiden Sie: |g|

L] E Wollen Sie wirklich Fir alle Dienstnebmer die neuen Anspriche einkragen?

[ ]
Ja | Nein |

Wenn Sie auf Nein klicken gelangen Sie wieder zur Programmauswahl zurtick, bei Ja wird fir
jeden Dienstnehmer gepriift, ob es bereits neue Vortrage (z.B. Pflegeurlaub, Urlaub, etc.)
gibt. Es wird vorab gepriift, ob es im Vorjahr eine gleiche Vortragsbuchung gibt und die
Summe aus dieser Buchung wird (ibernommen (falls z.B. bei einem Dienstnehmer die
Anspriiche manuell korrigiert wurden). Falls es im Vorjahr keine Buchung gibt, so wird der
Vortrag aus der Zeitart verwendet (siehe Punkt 1. Fixeinstellungen).

Dieser Programmpunkt muss nicht unbedingt gestartet werden, da bei der Erfassung eines
Dienstnehmers ohnehin geprift wird, ob Vortrage durchzufiihren sind. Falls Sie jedoch einen
genauen Uberblick Giber eine gréRere Anzahl von Dienstnehmern haben wollen, so kénnen
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Sie hiermit die neuen Summen eintragen (vor allem giinstig, wenn Sie den Urlaub nach dem
Arbeitsjahr erfassen!). Ein doppelter Eintrag (mittels Automatik und bei der Erfassung) ist
nicht moglich!

7. Loschen Zeitkartei:

Uber das Menii Zusitze — Zeitkartei — Léschen Zeitkartei gelangen Sie zu folgendem
Abfragebildschirm:

Zeitkartel lGsc
Mit diesem Programm wird die Zeitkartei flr
oK
alle Dienstnehmer geldscht und es werden je
Zeitart Ubertragssummen gehildet! abbrachen

Bitte SICHERM Sie worher unbedingt die Daten!

Mit diesem Programm werden alle Buchungen geldscht und je Zeitart wird eine
Ubertragssumme gebildet.

Achtung! Erstellen Sie vor dem Léschen unbedingt sicherheitshalber eine Datensicherung!

Durch Klick auf die Schaltflache OK wird geléscht, mit der Schaltflache abbrechen wird
beendet ohne dass Zeilen geloscht werden.

8. Zeitausgleichsriickstellungsliste:

Vergewissern Sie sich vorher unbedingt, dass Sie bei allen Lohnarten, die fiir die
Ricklagenberechnung verwendet werden sollen, die Kennzeichnung richtig gesetzt haben.
Gehen Sie hierfir bitte auf Meni Bearbeiten — Lohnarten und klicken Sie auf die Schaltflache
Weiter>, damit Sie zu folgendem Bildschirm kommen:
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Lohnarten-Kartei weitere Einstellungen

Laohnart Mr. 001

Bezeichnung Grundgehalt < zurlick

||7 zu aAbfertigungsricklagen-Bmg.
Letztbezug/Summe/Monatsschnitt (L/S,/M) IL_
Berlcksichtigung flr Monate 14

||7 zu Urlaubsrickstellungs-Bmag.
Letztbezug/Summe/Monatsschnitt (L/S,/M) IL_
Berlcksichtigung flr Monate 14

||7 zu Jubilaumsrickstellungs-Bmg.
Letztbezug/Summe/Monatsschnitt (L/S,/M) IL_
Berlcksichtigung flr Monate 1z

||7 zu Zeitausgleichsrickstellungs-Bmag.
Letztbezug/Summe/Monatsschnitt (L/S,/M) IL_
Berlcksichtigung flr Monate 14

Aktivieren Sie bei jeder Lohnart, die fiir die Berechnung der Bemessung der
Zeitausgleichsrickstellungen verwendet wird das Feld zu Zeitausgleichsriickstellungs-Bmg.

Im Feld Letztbezug/Summe/Monatsschnitt (L/S/M) kénnen Sie durch die Eingabe von L nur
die Summe des letzten Monats, durch S die Summe aller Monate (d.h. den sich daraus
ergebenden Durchschnitt) und durch M die Summe aller Monate des Zeitraumes der
Beschaftigung fir die Berechnung heranziehen (Fixbeziige wie Gehalt werden meistens vom
Letztbezug gerechnet, Uberstunden oder Primien von der Jahressumme).

Im Feld Beriicksichtigung fiir Monate geben Sie bitte 12 ein, falls diese Lohnart bei der
Sonderzahlung nicht mitbericksichtigt wird bzw. 14, wenn diese Lohnart auch die
Sonderzahlung erhoht.

Sie kdnnen bei dieser Gelegenheit natiirlich auch die Einstellungen fiir die
Abfertigungsriicklage (falls Sie dieses Modul einsetzen), die Jubilaumsgeldriicklage (falls Ihre
Firma Jubildaumsgelder zahlt und Sie Gber das Modul verfiigen!) und die Urlaubsriickstellung
(falls Sie das entsprechende Modul verwenden!) iberprifen und richtigstellen.

Klicken Sie auf die Schaltflache < zuriick, damit Sie wieder zum ersten Bildschirm der
Lohnartenerfassung gelangen und Speichern Sie bitte Ihre Korrekturen am zweiten
Bildschirm durch Klick auf die Schaltflache speichern.

Nachdem Sie sich von der Richtigkeit der Definitionen der Lohnarten (iberzeugt haben,
starten Sie die Zeitausgleichsrlckstellungsliste.

Uber das Menii Zusitze — Zeitkartei — Zeitausgleichsriickstellungsliste drucken kommen Sie
zuerst zum Bildschirm fir die Auswahl der Dienstnehmer.
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Ausw ahl Dienstne

0K

||7 alle Dienstnehmer

von Pers.Nr bis Pers.Mr. abbrechen

Hier kdnnen Sie entweder festlegen, dass Sie alle Dienstnehmer ausdrucken wollen, oder Sie
selektieren einen von — bis Bereich (Achtung! Die Personalnummer muss gleich erfasst
werden wie in der Personallistbox links ersichtlich, d.h. evtl. auch mit Vornullen!).
AnschlieBend gelangen Sie zu folgendem Auswertungsbildschirm:

Zeitausgleichsrickstellungsliste
flr Kostenstelle -
| - .
{leer = alle Kostenstellen)
I~ sortiert nach Kostenstellen abbrechen

I~ mit susdruck Summenaufstellung

||_ neue Berechnungswerte speichern

Zusatzmodul

I~ Speichern der Liste als Druckdatei

I~ Laden der Liste aus Druckdatei

| [

Im Feld fiir Kostenstelle konnen Sie auf Wunsch die Auswertung nur fiir eine Kostenstelle
vornehmen oder wiederum alle Kostenstellen selektieren, wenn Sie das Feld leer lassen.

Falls Sie je Kostenstelle eine Seite wiinschen, dann bitte das Feld sortiert nach Kostenstellen
anhaken (funktioniert nur, wenn Sie nicht nur eine bestimmte Kostenstelle selektiert haben).
Wenn dieses Feld jedoch aktiviert ist, so kénnen Sie weder eine Summenaufstellung drucken
noch kénnen die neuen Berechnungswerte in den Summen der Fixeinstellungen (siehe Punkt
1 Fixeinstellungen) gespeichert werden.

Durch ein Hakchen im Feld mit Ausdruck Summenaufstellung wird am Ende eine Summe fir
Arbeiter und Angestellte und eine eigene Summenaufstellungsseite gedruckt, in der die
Gesamtsummen der Rickstellung mit den Summen in den Fixeinstellungen verglichen
werden und je nachdem, ob die Ricklage nun héher oder niedriger ist eine Dotierung bzw.
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eine Auflosung mit der Differenzsumme und der jeweiligen Kontierung getrennt nach
Arbeiter und Angestellte ausgegeben.

Durch Anhaken des Feldes neue Berechnungswerte speichern haben Sie die Moglichkeit, die
neu ermittelten Summen wieder in die Summen der Fixeinstellungen zuriickzuspeichern. Sie
werden hierbei jedoch beim Start der Liste nochmals nach einer Bestatigung gefragt.

Als individuelle Zusatzerganzung (Preis auf Anfrage) steht in den Feldern Speichern der Liste
als Druckdatei bzw. Laden der Liste aus Druckdatei noch die Mdglichkeit der Speicherung
bzw. des riickwirkenden erneuten Ausdruckes einer bereits gespeicherten Liste zur
Verfligung. Zusatzlich zur Liste wird im Falle der Speicherung auch eine Excel-Datei
ausgegeben.

Aufgrund der Definition der Lohnarten wird die Bemessung errechnet (entweder vom
Letztbezug oder der Jahressumme, 12 oder 14 mal). Diese Bemessung wird durch den Teiler
dividiert (Teiler aus Punkt 2 Personal-Zeitkarteiparameter hat Vorrang gegeniiber dem Teiler
im Punkt 1 Fixeinstellungen). Anschliefend wird mit den Zeitausgleichsstunden der Zeitarten
It. Definition (siehe Punkt 1 Fixeinstellungen) multipliziert und um die Dienstgeberabgaben
erhoht. Das ergibt dann die Rickstellungssumme.

Wie bei allen Auswertungen erscheint die Liste zuerst in der Voransicht (entweder klassische
Voransicht oder grafische Voransicht — kann im Meni Sonstiges — Einstellungen — grafische
Voransicht eingestellt werden) und kann dann durch Klick auf die Schaltflache drucken auf
den Windowsstandarddrucker oder liber die Schaltflaiche Druckerwahl auf einen frei
wahlbaren anderen Drucker Ihrer Windowsinstallation ausgedruckt werden. In beiden Fallen
kann im Feld Anzahl die Anzahl der Ausdrucke definiert werden.

Wenn Sie keinen Ausdruck wollen, dann bitte auf die Schaltflache abbrechen klicken.

9. Karteiblatt Abwesenheiten:

Uber das Men(i Zusatze — Zeitkartei — Karteiblatt Abwesenheiten drucken kommen Sie zu
folgendem Auswertungsbildschirm:

sortiert nach

itskar
|

Mummer j o1
bis  |Nummer |

flr Kostenstelle | j abhbrechen

{leer = alle Kostenstellan)

von  |Nurmmer |

™ mit ausgetretenen Dienstnehmern
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Sie haben im Feld sortiert nach die Moglichkeit die Abwesenheitskartei entweder nach
Nummer oder nach Name sortiert auszudrucken.

In den Feldern von Nummer/von Name und bis Nummer/Name kann noch eine Selektion
der Dienstnehmer vorgenommen werden. Falls Sie beider Felder leer lassen, so werden alle
Dienstnehmer ausgedruckt.

Im Feld fiir Kostenstelle konnen Sie auf Wunsch die Auswertung nur fiir eine Kostenstelle
vornehmen oder wiederum alle Kostenstellen selektieren, wenn Sie das Feld leer lassen.

StandardmaRig werden ausgetretene Dienstnehmer nicht mit ausgedruckt. Falls Sie jedoch
auch die ausgetretenen Dienstnehmer mitdrucken wollen, dann bitte das Feld mit
ausgetretenen Dienstnehmern anhaken.

Diese Auswertung entspricht im Wesentlichen der von frither bekannten Arbeits-, Urlaubs-
und Krankenkarte, wobei die Abbuchungen der Zeitkartei mit dem in den Fixeinstellungen
(siehe Punkt 1 Fixeinstellungen) bei der jeweiligen Zeitart definierten Kiirzel gedruckt
werden. Je Monat wird die Gesamtsumme jedes Kiirzels einer Zeitart ermittelt und fiir das
gesamte Jahr saldiert.

Wie bei allen Auswertungen erscheint die Liste zuerst in der Voransicht (entweder klassische
Voransicht oder grafische Voransicht — kann im Meni Sonstiges — Einstellungen — grafische
Voransicht eingestellt werden) und kann dann durch Klick auf die Schaltflache drucken auf
den Windowsstandarddrucker oder liber die Schaltflaiche Druckerwahl auf einen frei
wahlbaren anderen Drucker Ihrer Windowsinstallation ausgedruckt werden. In beiden Fallen
kann im Feld Anzahl die Anzahl der Ausdrucke definiert werden.

Wenn Sie keinen Ausdruck wollen, dann bitte auf die Schaltflache abbrechen klicken.
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10. Musterausdrucke:

Kapitel 1: Fixeinstellungen:

[ Z BEITKAPRTETI - D EBEF I NI TTION }

Firma FIFMENHAME alle S5tellen in Ver

Datum: 20.05.2016

FIFMEHADRESSE 1010 Wien
T'eilser Riicklags 173,20
Seitarten Riicklages 1 2 3
Stunden Montag a8, 00
Stunden Dienstag B, 50
Stunden Mittwoch o, 00
Stunden Donnerstag 7,50
Stunden Freitag 7,00
Stunden Samstag
Stunden Sonntag
Summen Riickstellung
akbk Mo/Jahr 1 2016
Ark_ Summe 500,00
EFonteo Dotierung 6190
KFonte Aufldsung 4780
Gegenkonto 3110
Ang . Summe 501,00
Fonte Dotierung 6191
Fonte Aufldsung 4781
Cegenkonto 3111
1fd; Bezeichnung Tage| Anspruch | KT .| Faktor|Faktor|Lohnart |Lohnart | Lohnart Lohnart
Ne. ttd. |pro Jahr|AJ +Buchg | -Buchg |Angest . |Ang._Leh |Arbeit. Arh_Leh
1 Eeitausgleich 1:1 5 K s 1,00 011 011 011 011
2 Eelitaunagleich 1:1,5 5 K * 1,50 1050 1050 1050 1050
3 Eeitaunsgleich 1:2 5 4 % 2,00 1100 1100 1100 1100
4 Pflegeurlaub 5 38,00 K =
5 Drlaub bis 25 DJ T 25 00| A o
& Drlaub ab 25 DJ T 30,00 A J o
7 Erankstunden 5 K J| J| J K
8 Arztbheauchsstunden s ap. oD K F:
3 Drlaubsstunden 5 192 50 K o
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Kapitel 4: Zeitkartei drucken:

Firma

FIEMEHADEESSE
1010 Wien

Nummer| Name

oo1 Gruber

+ Art+Bezeichnung
- evtl. Textzeils
Pflegeurlauk
Arzthesuchsstunden

FIEMENHAME alle Stellen

Vornams

01.01.2016|31.12_2016 38,00
1.01 2122016 30,00

ZEIT = KA

J

Eeltart 1
Datum 01 .01.2016
in Ver

name

bis Datum Tags|S5tundsn

Baruf

Faktor|Tage

bia Eeitart 99
bia Datum 20.05_2016

20 _05.2016 Seilte:

SV-Nummer |Ersteintr.

GESCHAPTSFUBRER 4326020653 15_05.1995 01

- e
25| oCd.

Eostenst

ges |Tage off S5td. off

+ 59 Urlaubsstunden 12_201€ 152,50 132,50
+ 1 Eeitausgleich 1:1 L_201& 3,00 3,00
1 EZeitausgleich 1:1 7,00 -4, 00
4 Pflegeurlaub 38,00
8 Arztbesuchsstunden 3o, a0
9 Trlaubsstunden 182,50
Nummer| Names Vornams Baruf SV-Nummer |Ersteintr. EKostenst

ooz Heier

+ ArtfBezeichnung

- evtl. Textzeile

+ 4 Pflegeurlaub
+ 8 Arztbesuchsstunden

-1

1 Zeitausgleich 1:1

il

Pflegeurlaub
Urlauk bis 25 DJ
Arztbesuchsstunden

(=R p]

Tage | 5tundsn

31.12.2016 28,50

31.12.201% 22,50

4263150172 |01.01.1930 D1

22,00
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Kapitel 5: Summen Zeitkartei drucken:

L*

SUMMEN EEITEKARTEL

'l

von Zeltart 1 bis EBeitart 99
von Datum 01.01.2016 bis Datum 20.05.2016
Firma FIEMENNAME alle Stellen in Ver Datum: Z0.05.2016 BEeite: 1
FIRMENADERESSE
1010 Wien
Nummer | Names Vornams Baruf SV-Nummer |Ersteintr. EKostenst
001 Gruber Earl CESCHAFTSFOHRER | 4326020653 |15.05.1935 01
1| Art{Bezeichnung von Datmm| bis Datum Tage|Stunden|Faktor|Tage ges|S5td. ges|Tage off| S5td. off
-evtl. Textzeils
1 Zeitausgleich 1:1 T.00 —-4,00
4 Pflegeurlaub 38,00
8 Arztbesuchsstunden 3o, 00
9 Trlaubsstunden 192,50
Nummer | Nams Vornams Baruf SV-Nummer |Ersteintr. Kostenst
ooz Meier Maria Arbeiterin 4263150172 (01.01.1930 01
+ Art+Bezeichnung von Datum| bis Datum| Tage|Stunden|Faktor|Tage ges|5td. ges|Tage off Std. off
- evtl. Textzeils
1 EZeitausgleich 1:1 2z,.00| 3,00
4 Pflegeurlaub -1%,00
5 Urlaub bis 25 DJ 25,00
8 Arztbesuchsstunden 52,50
Art{Bezeichnung von Datmm| bkis Datum Tage|Stunden|Faktor|Tage ges|5td. ges|Tage off| 5td. off
1 Zeitausgleich 1:1 Fesamt 25,00 -1,00
4 Pflegeurlaub Fesamt 15,00
5 Urlaub bis 25 DJ | Gesamt 25,00
8 Arztbesuchsstunden Gesamt
9 Trlaubsstunden Fesamt
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Kapitel 8: Zeitausgleichsriicklagenliste:

|
EEITAUEBGLEICEAROCESTELLONGESLIATE

Teiler 173,20

per 30.04.2016 Datum: 20.05.2016 Zaitae:
far ROSTEMSTELLE alle Eostenstellen
Firma FIFMEMHAME alle Stellen in Ver
FIFMEWMADRESSE 1010 Wien
Nummer Name Vorname Bemeszsung | Peiler| K| Stund. DG-Abgabs| Rickstellong|Kostenst
ool Gruber Karl 7.500,00 3,00 27,74 157, 65|01
oaz Meier Maria 1.570,24 8,00 18,27 50, 80|01
004 Graf Manfred 192,50 5.00 1,33 B, 94|07
Gesemtsummen Arbeiter 1.762,74 19, 65 97,74
Gesamtsummen Angestellte 7.500,00 27,4 157, 65
Gesamtsummen 9,262, 74 §7,39 255,39
Kapitel 8: Zeitausgleichsriicklagenliste Summenaufstellung:
' 3
EEIPAUSELEICHSRICES PELLUNGSLISTE Peiler 173, 20
i ]
pe=r 30.04.2016 Datam: 20.05.2016 Seite: 2
Firma FIBRMENHAME alle Stellen in Ver
FIBMEHANRESSE 1010 Wien
Summenaufstellung Seitaunsgleichsruckstellung
fax Stand 1/2016|5tand <£/2016|Dotierung (+)|Aufldsung (-} Soll Haben
Arbeiter 500,00 97,74 402 , 26 3110 4780
Angestellte 501,00 157,65 343,35 3111 4781
Gesamt somme 1._00L1, 00 255,39 745,61
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Kapitel 9: Abwesenheitskarteiblatt:

[LB'ES!HEEITEELETEIBLLET}

fur Kostenstelle zortiert nach Hoummer
Datum: 20.05.2016
Firms FIRMENHAHE alle Stellen in Ver

FIRMEHADRESSE 1010 Wien
Mame |(Mag (FH] Grubar Karl Adresse |Triesterstrafa 125 LV-Numper 43260206853
Beruf |GESCHAFTSFUERER Woknort (A 1100 Wien Pers.Nr. [001
Bank |OniCredit Bank Austria AG Fil. |HLE/Keo (12000 J 0O0O0OL30ES80 Kostenst. |01
are BENIATHN THAN ATAT1200000001308980
AV-Kz. |D1/D20/D2/D3u/Ddu An Stast  |Oeterreich
Mame I. Kind Grubar Kurt EV-Nummmer | 1212050279 | Eintritt 15.05.19%95
Mame 2. Rind 2 EV-Numemar Frlenb ab (01.04.1978
Mame 3. Kind 3 SV-Nummer Apstritt
Mame 4. RKind 4 EV-Numemer Ende 5V
Restprisub am 01.01_2006 1,00 Tage + meven [rlsubsansprock 30,00 Tage = Gasamturlamb EL,00 Tage
2006, 1| 2| 3| 4| 5| & 7| B 9|10(1I(1F) I3 14 15 16 017 |18|19(20|21 |22 23 24(25( 26| 27|26} 29| 3052 O K| = = A&
Jan. |F 8o ¥ Sa S| 0| OO OO0 S| E| E| K| E| K| E8E 5 7
Fob, K| K| E| K| K| KisX| K| K| K| K| X E5E X E E|E| K| Kj6K| K| K| K| K| | K|=K] E[XB B ]
Mirr K| K| K| K| K|sKX| K| K| K| K| K| E|8§ E E| X E|E| K|s5K| K| K| K| K| E| E|sX|F | E| X K N
Apr. | K| E|EE| K| K| K| K| K| KI5K| K| E| E| E K K&K\ E| K| K| K| K| E|sX| K| K| K| K| K| EIXX e}
Mai F |D|O|DEF| O Ba| O O 0| D T s Ul T 00 Bo r|* 5o/ 13 1
Juni| K| K| K| E|6E| E| K| E| K| K| E(5X) §E E E K E|E|68| K| K| K| K| E| E[5%| K| E| E| XXX M
Juli| K Bo S0 S0 E|E| K| K|5K) K| K| E| K| E| E 8K 13
Aug. K| K| K| K| K| K{sKX| E| E| E| K| X| ESE Y K K| E| K| K|eK| X| K| K| E| K| E|sK| E| X K e}
$op. K| K| E|BE| K| K| K| E| K| E[5KX( X E E X K E|5£| K| K| K| K| K| K[sX| K| K| E| E| XX N
dkt. | EjeK| E| K| K| K| K| E|sX| E| K| X E E X85 E|E| K| K| K| X|6K| K| E(F | K| E| E[8K E »
Mow. B | K| K Sa So 8o Sa b+ 2
Dez. So ¥ Ba So F P

Somee 18231 1

F = Fpiertag, So = Soantag, U0 = Urlaob(Tag), K = krank (Tag), 5K = Sonntag krank, XX = unglliiges Datum
* = Ipitavsgledich 1:1 (Sed)
= = Pflggeurlaub [Sed)
A = Arzthesvchsstunden [(Std)
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